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Anunt Achizitie Directa

Tip Anunt: cumparare directa;

Tip Contract: prestari servicii,

Denumire achizitie: servicii operator prelucrare date;
CPV: 72310000-1;

Valoare estimata: 18 000 RON

Descriere contract:

- intocmeste, gestioneaza si arhiveaza documentele salariatilor (acte
aditionale, referate, contracte individuale de munca, formulare gdpr, registre,
anexe, etc);

- colecteaza, centralizeaza fisele de post ale salariatilor pentru dosarele de
personal;

- opereaza madificari in programul InfoWorld Salary;

- colecteaza si centralizeaza fisele anuale de evaluare ale personalului
salariat;

- intocmeste situatii de personal;

- asigura secretariatul comisiilor de concurs pentru ocuparea posturilor
vacante si intocmeste documentatia necesara, in conformitate cu prevederile
legale;



- solutioneaza corespondenta repartizata si arhiveaza documentele lucrate
si prelucrate;

- indeplineste orice alte sarcini repartizate de seful biroului Runos care au ca
scop buna desfasurare a activitatii spitalului, fara a-si depasi competentele;

Conditii contract: contract de prestari servicii conform legislatie in vigoare.
Plata la max. 60 de zile de la prestare.

Conditii de participare:

1. Sunt acceptati numai operatori economici, indiferent de forma de
organizare, autorizati a efectua serviciile care fac obiectul contractului
cu specificatiile de mai sus;

2. Vor prezenta in copie, respectiv in original, urmatoarele documente,
stampilate si semnate “conform cu originalul’, unde este cazul :

- Oferta de servicii — in original;

- Certificate de inregistrare fiscala- copie;

- Act studii - minim 12 clase- copie;

- Carte de identitate - copie.

- Adeverinta medicala din care sa rezulte ca este apt din punct de
medical pentru exercitarea serviciul ofertat:

- Declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale
care sa-| faca incompatibil cu serviciul ofertat:

3. Contractul se va incheia in urma interviului si a probei practice care va
consta in operatii care sa sustina oferta de servicii.

4. Durata contractului : septembrie-decembrie 2022, cu posibilitatea
prelungirii in functie de bugetul autoritatii contractante, prin acte
aditionale pentru maxim 4 luni din anul 2023:

Criterii de adjudecare: pretul cel mai scazut;
Termen de primire oferte: 14.09.2022 , oral4;
Data sustinerii probei interviu si a probei practice: 15.09.2022, ora 12;

Informatii suplimentare: ofertele se depun, cu adresa de inaintare, in plic
inchis, la secretariatul spitalului din str. RS Campiniu, nr. 21, Braila;



Relatii se pot lua de la numerele de telefon : 0749 098 610 / 0758244095
- Ec. Stan Marioara/ Ec. Dorobat Monica

Manager,
Ec. Sinpetru Stefan

Director Financiar-contabil,
Ec. Sandu Neluta

Serviciu Achizitii publice,contractare,
Ec. Stan Marioara






